Документация запроса котировок в электронной форме
Наименование предоставляемой услуги: Оказание услуг по контролю доступа посетителей.
1. Требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика: 
В соответствии с техническим заданием (Приложение №2)

2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке:
Котировочная заявка должна содержать следующие требования:

-наименование, место нахождения (для юридического лица),  фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника закупок;

-идентификационный номер налогоплательщика;

-наименование и характеристики поставляемых товаров, работ, услуг в случае проведения  запроса котировок цен товаров, работ, услуг на поставку которых проводится закупка. При этом  в случае, если иное  не предусмотрено извещением о проведении запроса  котировок,  поставляемые товары должны быть новыми товарами;

-согласие участника  закупок исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

-цена товара, работы, услуги с указанием  сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие  обязательные платежи). 

Котировочная заявка должна быть представлена в соответствии с настоящей документацией запроса котировок и по прилагаемой форме (Приложение №1).

3. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик:
Предложение должно быть представлено в соответствии с настоящей документацией запроса котировок, согласно прилагаемой с техническим заданием (Приложение №2) 
4. Место, условия и сроки предоставления услуг:
450071, Республика Башкортостан, г.Уфа, проезд Лесной, д.3/1. 
Сроки предоставления услуг с 09 января 2020 года по 30 июня 2020 года, с 01 сентября 2020 года по 31 декабря 2020года.
        5. Начальная (максимальная) цена договора: 220 000 рублей.
        6. Форма, сроки и порядок оплаты предоставляемых услуг:
Оплата услуг Исполнителя, производится ежемесячно на расчетный счет Исполнителя на основании выставленного акта выполненных работ, счета и счет-фактуры в течение 10 банковских дней.

7. Порядок формирования цены договора: 
Цена установлена с учетом транспортных расходов, расходов связанных с доставкой, расходов на уплату налогов  (в т.ч. НДС) и других обязательных платежей.
8.  Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке:
Котировочная заявка подается участником закупок на электронную площадку для участия в запросе котировок в электронной форме, в сроки и по форме, которые установлены в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме и регламенте электронной площадки.
Участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку.

Комиссия по закупкам отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в настоящем извещении или предложенная в них цена превышает максимальную цену, указанную в настоящем извещении.

При осуществлении закупки путем запроса котировок Заказчик вправе объявить процедуру проведения закупки несостоявшейся или завершить процедуру закупки до наступления даты и времени окончательного срока подачи заявок, не возмещая участникам закупок понесенные ими расходы в связи с участием в процедуре запроса котировок, с размещением в единой информационной системе решения.

Место подачи котировочных заявок: www.bashzakaz.ru
Дата начала и дата окончания срока подачи заявок:  

С 10-00  час. 26 ноября 2019 г. до 15-00 час. 03 декабря 2019г. (по местному времени заказчика).
9. Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям:
Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки.

Для участия в процедурах закупок участник закупок должен соответствовать следующим требованиям:

-Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;

-Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства - декларируется;

- Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях- декларируется;

- Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период- декларируется;

-Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011 года N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (далее - Закон N 223-ФЗ)- декларируется;

-Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон о контрактной системе), в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки-декларируется;
-Обладание участниками процедур закупок исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договора на создание произведения науки, программ для ЭВМ и баз данных, необходимых для данного вида работ, оказания услуг, поставки товаров.
10. Порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке: 
В случае если у участника закупок  возникнет необходимость в получении разъяснений положений документации запроса котировок, он вправе направить соответствующий запрос заказчику на электронно-торговую площадку www.bashzakaz.ru и на электронную почту cpkzakup@yandex.ru,  но не позднее, чем за три рабочих дня до дня окончания срока подачи котировочных заявок. В случае если запрос на разъяснения поступил позднее срока, установленного в настоящем подпункте, разъяснения на такой запрос не предоставляются. 
11. Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки:
450071, Республика Башкортостан, г. Уфа, проезд  Лесной, д. 3/1,  4 декабря 2019г. в 11-00 час. (по местному времени заказчика). 

12. Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:
Комиссия в течение не более десяти  дней, следующих за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.   
Комиссия отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

В том случае, если по результатам рассмотрения котировочных заявок Комиссией было принято решение об отклонении котировочных заявок всех участников закупок, представивших котировочные заявки, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). При этом цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

В случае если по результатам рассмотрения котировочных заявок только один участник закупок, подавший котировочную заявку, признан участником запроса котировок, и его котировочная заявка отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, Заказчик заключает договор с таким участником.

Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной участником закупок, подавшим такую котировочную заявку.

13. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:
Победителем запроса котировок признается участник закупок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупок победителем запроса котировок признается участник закупок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупок.
14. Порядок заключения договора по итогам запроса котировок, срок подписания договора: 

По результатам процедуры закупки на поставку товаров  в сроки предусмотренные документацией о закупке заключается договор, формируемый путем включения условий, предложенных в заявке  участником, с которым заключается договор. 
Договор может быть заключен не ранее чем десяти и не позднее чем через двадцать дней со дня размещения на официальном сайте протокола, составленного по результатам закупки.

В случае  если участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок,  подписанный им договор, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. 

В случае если победитель признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор,  а также о возмещении убытков, причиненных уклонением  от заключения договора, либо заключить договор с участником закупки, который занял второе место после победителя. Заказчик также вправе заключить договор с участником закупки, который занял второе место после победителя, при отказе Заказчика от заключения договора с победителем в случаях, предусмотренных настоящим Положением. При этом заключение договора для участника закупки, который занял второе место после победителя, является обязательным.  В случае уклонения участника закупки, который занял второе место после победителя, от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании процедуры закупки несостоявшейся. В случае если Заказчик отказался в соответствии с настоящим Положением от заключения договора с победителем и с участником закупки, который занял второе место после победителя, процедура закупки признается несостоявшейся.

Заказчик по согласованию с исполнителем договора вправе изменить или расторгнуть договор в случае существенного изменения обстоятельств, из которых они исходили при заключении договора, в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации. В случае не достижения соглашения об изменении условий договора в соответствии с существенно изменившимися обстоятельствами или о его расторжении, договор может быть расторгнут или изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. В иных случаях изменение или расторжение договора, заключаемого по результатам процедуры закупки, не допускается, за исключением случаев, предусмотренных Гражданским кодексом Российской Федерации и настоящим Положением.

 При заключении и исполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, кроме случаев, предусмотренных Положением о закупке ГАУ ДПО РБ «Центр повышения квалификации».

Условия, не предусмотренные в документации запроса котировок, регулируются Положением о закупке ГАУ ДПО РБ «Центр повышения квалификации».

Приложение: 
Форма котировочной заявки приложение №1;

Техническое задание приложение №2;
Приложение № 1
Котировочная заявка

Дата______________________

Кому_____________________

Изучив направленный Вами запрос котировок цен, мы, нижеподписавшиеся______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, место нахождения, (для юридического лица), Ф. И. О., место жительства (для физического лица)

Контактный телефон___________________________________________________________

Фактический адрес: ___________________________________________________________

Банковские реквизиты:__________________________________________________________

ИНН ________, КПП_______, ОГРН_________, ОКПО__________, ОКТМО  ___________, ОКОПФ________, дата постановки на учет в налоговом органе ______, в лице _____________________, действующего на основании ___________________________________, 

предлагает услуги на следующих условиях:


1. Наименование и характеристика предоставляемых услуг далее указываются сведения, предусмотренные извещением о проведении запроса котировок в электронной форме, а также участником могут быть указаны дополнительные сведения ____________________________________________________________________________

2. Цена договора  ______________________________________ рублей, в том числе НДС ___% ____________________________ рублей указывается размер НДС (либо ссылка на статью Налогового кодекса, в соответствии с которой НДС не уплачивается).

3. Сведения о расходах включенных (не включенных) в стоимость услуг, указываются сведения о расходах включенных или не включенных в стоимость товара, в том числе сведения о включении/не включении расходов на перевозку, доставку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

Участник размещения заказа согласен исполнить все условия, указанные в извещении о проведении запроса котировок в электронной форме, а также в проекте договора, являющемся приложением и неотъемлемой частью извещения о проведении запроса котировок в электронной форме.

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

Приложение №2
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг контролера

	
	
	
	


1.  Перечень услуг по выделению контролера с функцией регистрации посетителей Центра

	№

п/п
	Наименование

объекта/ 

 Адрес            
	Вид охраны
	Период и часы регистрации в рабочие дни
	Часы регистрации в праздничные и выходные дни
	Часы регистрации  в предпраздничные     дни
	Выходные дни на объекте

	1
	2
	3
	5
	6
	7
	8

	1.
	ГАУ ДПО РБ «Центр повышения квалификации» 

450071, Республика Башкортостан, г.Уфа, проезд Лесной, д.3, корп. 1.
	Контролер с функцией регистрации посетителей Центра
	Январь – июнь, сентябрь - декабрь 2020 г.  (10 месяцев)

8.00 – 16.00 
	-
	8.00 – 16.00
	          Сб., Вс.


1. Требования к Исполнителям:



1. Контроль доступа и Регистрация посетителей офисного здания ГАУ ДПО РБ «Центр повышения квалификации», обеспечение пропускного режима на  Пункте контроля доступа с использованием технических средств и в соответствии с настоящим Техническим заданием.  

2. Основные требования к оказываемым услугам

          2.1. Услуги «Исполнителя» по регистрации посетителей Центра должны включать в себя:

- организация наличия контролера в ГАУ ДПО РБ «Центр повышения квалификации»;

- регистрация слушателей и посетителей Центра по журналам учета, с выдачей временных пропусков установленной формы;

- прием тревожных извещений;


2.2. Оказание помощи охраннику Центра при предотвращении противоправных посягательств на сотрудников или посетителей, либо имущество Центра. 

2.3. В случае обнаружения следов проникновения на объект либо поврежденных, в результате противоправного посягательства, средств сигнализации, конструктивных элементов объекта (дверей, замков, окон, стен и т.п.), а также при необходимости выяснения причин срабатывания средств сигнализации незамедлительно принять меры к вызову «Заказчика» или его официального представителя.
3. Регистрация посетителей Центра предусматривает следующие виды работ

3.1. Контролировать прибытие в здание Центра и убытие из Центра работников ГАУ ДПО РБ «Центр повышения квалификации» по пропускам установленной формы.

3.2. Контролировать прибытие в здание Центра и убытие из Центра слушателей и иных посетителей ГАУ ДПО РБ «Центр повышения квалификации» по временным пропускам установленной формы. Организовать регистрацию слушателей и посетителей Центра по журналам учета, с выдачей временных пропусков установленной формы. При этом контролировать движение посетителей в те отделы и службы, куда они прибыли.

3.3. При убытии посетителей из Центра контролировать сдачу ими временных пропусков.

3.4. Не допускать в Центр посетителей с объемными сумками, пакетами или иными крупногабаритными вещами либо контролировать сдачу крупногабаритных вещей в гардероб Центра.
        4. Услуги по регистрации посетителей предусматривают исполнение следующих обязательств:

· обеспечение безопасности жизни и здоровья работников, слушателей и посетителей Центра при следовании через турникет. Уважительное и безконфликтное отношение к лицам, прибывающим или убывающим из Центра;

· вызов (при необходимости) скорой медицинской помощи, пожарной охраны и других служб экстренного реагирования; 

· информирование Заказчика о событиях, имевших место в процессе несения дежурства, затрагивающих интересы Заказчика и влияющих, в той или иной степени, на безопасность его деятельности;  

·  пресечение несанкционированного прохода через существующий пункт пропуска (прохода) граждан;

· обеспечение на объекте пропускного и внутриобъектового режимов в соответствии с установленными Заказчиком правилами, согласованными с Исполнителем.

Исполнитель также обязан исполнять обязанности лично (собственными силами и подразделениями), без возложения обязательств на третьих лиц.

5. Требования к контролеру:

Контролеры при исполнении своих обязанностей должны: 

- знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами: система контроля доступа, средствами радиосвязи.

- быть обученным действиям при возникновении чрезвычайной ситуации (пожар, обнаружение посторонних предметов, захват заложников и т.д.).

Работники Исполнителя должны знать положения и инструкции о пропускном режиме, номера телефонов представителей администрации объекта и дежурного по отделению полиции.

Заказчик оставляет за собой право проверять нахождение на объекте контролеров допущенных для контроля доступа на объект. Выявленные нарушения будут расцениваться как ненадлежащим образом (некачественно) оказываемые услуги и влекут за собой ответственность согласно условиям договора.

Исполнителю необходимо провести обучение своих работников, исполняющих обязанности на объектах Заказчика, в соответствии с требованиями к данному объекту.


6. Дополнительные требования:

- В течение 10 дней со дня начала исполнения обязанностей контролю на объекте Заказчика разработать «Типовую инструкцию контролера», с учетом условий и требований объекта, согласовать ее с Заказчиком, после чего ознакомить с ней лиц, несущих службу на объекте, потребовав от них обязательного исполнения содержащихся в ней требований;


- Отстранять своего работника от работы на объектах Заказчика по требованию последнего в случае уличения работника в неисполнении или ненадлежащем исполнении своих обязанностей, превышения своих полномочий, совершении противоправных действий.


-   Нести ответственность за несоблюдение   работниками правил техники безопасности, пожарной безопасности, а также требования санитарно-эпидемиологического контроля.    

7. Сроки оказания услуг: 
Срок оказания услуг: январь – июнь, сентябрь - декабрь 2020 г. (10 месяцев).

8. Порядок расчетов.

Оплата за услуги ежемесячно производится по фактически отработанному времени, на основании выставленного акта выполненных работ, счета и счета-фактуры.
