Шаблон письма на замену  выделенной ранее путевки и выделения путевки на договорной основе
	
Официальный бланк организации

	
Дата «_____»______ 202___
          № ______________

Директору ГАУ ДПО РБ 
«Центр повышения квалификации» 
Г.В. Лашиной 



I. Прошу Вас рассмотреть возможность  замены путевки 
с цикла ________________________________________________ 
(Шифр и/или наименование цикла, период обучения (по возможности))
 сроки обучения с __.___.2022г._по___.____._2022г.
на цикл _________________________сроки_______________________
(Шифр и/или наименование цикла, период обучения (по возможности))
сроки обучения с __.___.2022г._по___.____._2022г.

Причина замены: 
□ Увольнение сотрудника
□ Больничный лист
□ Прием сотрудника на вакантное место
□ Уход в декретный отпуск

II. Прошу вас рассмотреть возможность  выделения  путевки на договорной основе
на цикл ________________________________________________ 
(Шифр и/или наименование цикла, период обучения (по возможности))
 сроки обучения с __.___.2022г._по___.____._2022г.


Руководитель организации           ____________  _________________                  
     (Подпись)                               (Ф.И.О.)


Исполнитель: ____________
                                    (Ф.И.О.)
      Телефон:
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